APSTIPRINATA SIA "Gramatvezu sertifikacijas centrs"

Sertifikacijas shémas parvaldes sédé 2024. gada 10. aprilt

8. SERTIFIKACIJAS SHEMA

8.1. Sertifikacijas kategorijas (sferas)

8.1.1. Sertifikacijas kategorija (sféra) — Gramatvedis.

8.1.2. Sertifikacijas kategorija (sféra) - Gramatvedis-auditors.

Sertifikacijas kategorijas (sféras) izstradatas un personu profesionalas atbilstibas novertésana tiek
veikta, atbilstoSi prasibam, ko nosaka gramatvezu gramatveza (ceturta Itmena kvalifikacijas)
profesijas standarts, kas saskanots Profesionalas izglitibas un nodarbinatibas trispusgjas
sadarbibas apakSpadomes 2022. gada 9. februara s€dg ar protokolu Nr. 1, profesiju klasifikatora
kodam 3313 01.
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8.2. Sertifikacijas shemas elementi
8.2.1. Sertifikacijas sfera ,,Gramatvedis”.
8.2.1.1. Darba un uzdevuma apraksts

SertificeéSanas sferas “Gramatvedis” kandidatam, lai apliecinatu savu profesionalo kompetenci ir
janokarto divi kompleksie eksameni:

1. Finan$u gramatvediba un LR nodokli,



Kompleksais eksamens sastav no teorétiskiem jautajumiem (testa veida) un praktiskiem
uzdevumiem:

- Lielais uzdevums — 50 punkti (uznémuma finansu parskata sastadiSana: bilance, pelnas vai
zaud&jumu aprekins. Nodoklu deklaraciju sastadiSana par uznémuma ienakuma nodokli);

- Situaciju uzdevumi (par ilgtermina ieguldijumu, apgrozamo Iidzeklu, pasu kapitalu, uzkrajumu,
saistibu, ienémumu un izdevumu uzskaiti) — 20 punkti;

- Teoretiska dala - testa jautdjumi finansu gramatvediba un LR nodoklu sistema — 30 punkti.

2. Vadibas gramatvediba, lietvediba, darba un saimnieciskas tiesibas.
- Vadibas gramatvediba — 60 punkti (teor&tiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem un praktiskie
uzdevumi);

- Lietvediba - 10 punkti (teor€tiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem un praktiskie uzdevumi);
- Darba un saimnieciskas tiesibas — 30 punkti (teor&tiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem).

Eksamenu jautajumus un uzdevumus sagatavo GSC eksperti un, ieverojot konfidencialitates un
neietekm&jamibas prasibas, iesniedz tos GSC pilnvarotai personai — personala darbiniekam.
Eksaminacijas komisijas priekssédétajs un GSC izpilddirektore izverteé sagatavotos eksamena
jautajumus, lai sniegtu apliecinajumu par to atbilstibu sertific€Sanas kriterijiem “Gramatvedis” un
sertificéSanas prasibam.

GSC ir atbildigs par konfidencialitates un neietekm&amibas nodroSinasanu, lai nenotiktu
informacijas noplide par eksamenu jautajumiem un uzdevumiem.

8.2.1.2. NepiecieSama kompetence
1. Augstaka, vidgja profesionala vai vispargja videja izglitiba;

2. Darba pieredze gramatvedibas uzskaité vai finanSu joma ne mazaka par trim gadiem personam,
kam ir augstaka izglitiba ekonomikas, finanSu, vadibzinatnu, socialo zinatnu joma un profesionala
izglitiba gramatvedibas vai finanSu joma. Personam, kam ir cita veida augstaka, profesionala vai
vidgja izglitiba jaapliecina darba pieredze gramatvedibas uzskaité vai finanSu joma ne mazaka par
trim gadiem un papildus jaiesniedz profesionalas kvalifikacijas paaugstina$nas apliecinajumi.

3. Katra sertifikacijas eksamena novértéjums ne mazaks ka 65 punkti, kas atbilst 7 ballem, nemot
vera noapaloSanu.

8.2.1.3. Spégjas

Sertific€tai personai ir nepiecieSamas zinaSanas, profesionala pieredze un spejas $is zinasanas un
pieredzi izmantot konkréta darbiba atbilsto$i gramatveza (4.limena kvalifikacijas) profesijas
standartam.

8.2.1.4. PriekSnoteikumi

Par sertifikacijas kandidatu nevar bt persona, kas ir notiesata par tiSu izdaritu noziegumu,
1znemot, ja iestajies noilgums saskana ar Latvijas normativo likumdoSanas aktu normam.

8.2.1.5. Uzvedibas kodekss

Pretendentam jaievero gramatvezu profesionalas &tikas kodekss.

8.2.2. Sertifikacijas sfera ,,Gramatvedis-auditors”



8.2.2.1. Darba un uzdevuma apraksts

SertificéSanas sferas ‘“Gramatvedis-auditors” kandidatam, lai apliecinatu savu profesionalo
kompetenci ir janokarto viens kompleksais eksamens:

o

FinanSu analize, finanSu parskati, nodoklu planoSana, iekSejais audits un iekSeja kontrole,
arejais audits un profesionala etika;
Komplekso eksamenu sastada teorétiski jautajumi (testa veida) un praktiski uzdevumi.

- Finan$u analize - 20 punkti (teor€tiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem un praktiskie
uzdevumi);

- Finansu parskati - 13 punkti (teoretiski testa jautajumi ar atbilzu);
- Nodoklu plano$ana - 16 punkti (teorétiski testa jautajumi ar atbilZzu variantiem);

- IekSejais audits un iekSeja kontrole- 29 punkti (teor€tiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem
un praktiskais uzdevums);

- Aréjais audits — 16 punkti (teoréctiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem);
- Profesionala étika- 6 punkti (teorétiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem).

Eksamenu jautajumus un uzdevumus sagatavo GSC eksperti un, ieverojot konfidencialitates
prasibas, iesniedz tos GSC pilnvarotai personai — personala darbiniekam. Eksaminacijas komisijas
priekssédétajs un GSC izpilddirektors izvérté sagatavotos cksamena jautagjumus, lai sniegtu
apliecinajumu par to atbilstibu sertificéSanas kritérijiem “Gramatvedis-auditors” un sertificé$anas
prasibam.

GSC ir atbildigs par konfidencialitates un neietekm&amibas nodroSinaSanu, lai nenotiktu
informacijas noplide par eksamenu jautajumiem un uzdevumiem.

8.2.2.2. NepiecieSama kompetence
1. Augstaka, vid&ja profesionala vai vispargja vidgja izglitiba;

2. Darba pieredze gramatvedibas uzskait€ vai finanSu joma ne mazaka par trim gadiem personam,
kam ir augstaka izglitiba ekonomikas, finanSu, vadibzinatnu, socialo zinatnu joma un profesionala
izglitiba gramatvedibas vai finanSu joma. Personam, kam ir cita veida augstaka, profesionala vai
vidgja izglitiba jaapliecina darba pieredze gramatvedibas uzskait€ vai finanSu joma ne mazaka par
trim gadiem un papildus jaiesniedz profesionalas kvalifikacijas paaugstinaSanas apliecinajumi.

3. Sertifikacijas eksamena noveérte§jums ne mazak ka 65 punkti, kas, nemot véra noapaloSanu,
atbilst 7 ballem.

4. Sertifikata “Gramatvedis-auditors” ieguv€jam pamata jabiit nokartotai gramatveza
profesionalas kompetences sertifikacijai (sk. 8.2.1., 8.2.2.p.).

8.2.2.3. Spégjas

Sertificétai personai ir nepiecieSamas zinasanas, profesionala pieredze un spéjas Sis zinaSanas un
pieredzi izmantot konkréta darbiba atbilsto$i gramatveza (4.limena kvalifikacijas) profesijas
standartam.

8.2.2.4. Priek$noteikumi

1. Gramatveza - auditora sertifikacijas kandidatam jabut sertific€tai personai sfera “Gramatvedis”.



2. Par sertifikacijas kandidatu nevar bt persona, kas ir notiesata par tiSu izdaritu noziegumu,
iznemot, ja iestajies noilgums saskana ar Latvijas normativo dokumentu normam.

8.2.2.5. Uzvedibas kodekss

Pretendentam jaievero gramatvezu profesionalas &tikas kodekss.

8.2.3. Sertifikacijas atjaunoSana sféra ,,Gramatvedis”.
8.2.3.1. Darba un uzdevuma apraksts

SertificeéSanas sferas “Gramatvedis” kandidatam, lai atjaunotu anulétu vai spéku zaudgjusu
sertifikaciju ir jaievéro 8.3.6.4. a) punkta minétais, un, lai apliecinatu savu profesionalo
kompetenci, janokarto viens kompleksais eksamens:

1. FinanSu gramatvediba un LR nodoklu sistema, vadibas gramatvediba, lietvediba, darba
Un saimnieciskas tiesibas.
Kompleksais eksamens sastav no teorétiskiem jautdjumiem (testa veida) un praktiskiem
uzdevumiem:

- Lielais uzdevums — 30 punkti (uznémuma finansu parskata sastadiS$ana: bilance, pelnas vai
zaud&jumu apréekins);

- Situdciju uzdevumi (par ilgtermina ieguldijumu, apgrozamo lidzeklu, pasu kapitalu, uzkrajumu,
saistibu, ien€mumu un izdevumu uzskaiti) — 10 punkti;

- Teoreétiska dala - testa jautdjumi finansu gramatvediba un LR nodoklu sistema — 20 punkti.

- Vadibas gramatvediba — 25 punkti (teor&tiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem un praktiskie
uzdevumi);

- Lietvediba - 5 punkti (teorétiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem un praktiskie uzdevumi);
- Darba un saimnieciskas tiestbas — 10 punkti (teorétiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem).

Eksamenu jautajumus un uzdevumus sagatavo Centra eksperti un, ievérojot konfidencialitates un
neietekmgjamibas prasibas, iesniedz tos Centra pilnvarotai personai — personala darbinickam.
Eksaminacijas komisijas priekSseédetajs un Centra izpilddirektore izverté sagatavotos eksamena
jautajumus, lai sniegtu apliecinajumu par to atbilstibu sertific€Sanas kriterijiem “Gramatvedis” un
sertificéSanas prasibam.

Centrs ir atbildigs par konfidencialitates un neietekmé&jamibas nodro$inasanu, lai nenotiktu
informacijas nopliide par eksamenu jautajumiem un uzdevumiem.

8.2.3.2. NepiecieSama kompetence
1. Augstaka, vid&ja profesionala vai vispargja vidgja izglitiba;
2. Darba pieredze gramatvedibas uzskait€ vai finanSu joma ne mazaka par trim gadiem.

3. Sertifikacijas eksamena noveérte§jums ne mazak ka 65 punkti, kas, nemot veéra noapaloSanu,
atbilst 7 ballem.

8.2.3.3. Spégjas

Sertificétai personai ir nepiecieSamas zinasanas, profesionala pieredze un spéjas Sis zinaSanas un
pieredzi izmantot konkréta darbiba atbilsto$i gramatveza (4.limena kvalifikacijas) profesijas
standartam.



8.2.3.4. Priek$noteikumi

Par sertifikacijas kandidatu nevar biit persona, kas ir notiesata par tiSu izdaritu noziegumu,
iznemot, ja iestajies noilgums saskana ar Latvijas normativo likumdosanas aktu normam.

8.2.3.5. Uzvedibas kodekss

Pretendentam jaievero gramatvezu profesionalas etikas kodekss.

8.3. Sertifikacijas procesa prasibas.

8.3.1., 8.3.2., 8.3.3. Novertesanas Kritériji ir likumdoSanas normativie akti - argjas izcelsmes
dokumenti katrai sertific€Sanas kategorijai (sferai): “Gramatvedis” un “Gramatvedis - auditors”
(sk. KRG 9. nodalu).

8.3.4. Sakotngjas sertifikacijas novértéSanas metodes

Eksamenu rezultatus GSC eksperti izvérté anonimi.

Katru pretendenta eksamena darbu, kas parakstits tikai ar pretendentam zinamu, pasa izvélétu
devizi, verte divi neatkarigi GSC eksperti un veic noveértgjumu ar punktiem, eksamena darbu
vertéSana izmantojot sekojosus kriterijus:

— par pareizu atbildi — maksimalais punktu skaits;

— par dalgji pareizu — 11dz 50% no iesp&jama punktu skaita;
— par nepareizu — 0 punkti;

—  par nosacijumiem neatbilstoSiem labojumiem - 0 punkti.

8.3.5. Atkartotas sertifikacijas novértésanas metodes (Uzraudziba un kritériji)
Gramatvezu (ceturta Iimena kvalifikacijas) profesijas standarta un sertifikacijas prasibam
atbilstosas personas, kuram izsniegts gramatveza profesionalas kompetences sertifikats, tiek
informé&tas par 17024 Standarta noteikto sertificéto personu uzraudzibu.

Uzraudzibas procediira attiecinama uz sertific€to personu profesionalo darbibu un profesionalo
pilnveidi visa sertifikata deriguma termina laika.

Informaciju, par atbilstibu uzraudzibas procediirai, sertificta persona iesniedz GSC, aizpildot
GSC izstradatu parskata veidlapu par profesionalo darbibu un pilnveidi.

8.3.5.1. Uzraudzibas procediiras prasibas:

a)

Personas profesionala darbiba gramatvedibas uzskaite vai finanSu joma;

b) Profesionala pilnveide sertificétam personam sféra ,,Gramatvedis” - 36 akad@miskas

stundas gada, apmeklgjot seminarus, kursus un/vai lekcijas par t€mam, kas saistitas ar
gramatvedibu un nodokliem, t.sk. pielaujams uzskaitit 12 ak.st. paSizglito$anos bez
apliecinagjuma dokumentiem, noradot profesionalas informacijas ieguves avotus (interneta
tematiskie resursi, citi profesionali informativi materiali). Viena kalendara gada laika
pielaujams mazaks profesionalas pilnveides stundu skaits, nemot véra, ka visa sertifikata
deriguma termina laika kopgjais stundu skaits ir 144 stundas 4 gadu laika. Parejosas
darbnesp&jas, beérna kopSanas atvalinajuma vai bezdarbnieka statusa laika posma
pielaujams 50% stundu skaita samazinajums, parskatd uzradot attaisnojuma iemeslu, ko
péc pieprasijuma jaapliecina;

Papildus profesionala pilnveide sertificétam personam sféra ,,Gramatvedis — auditors” - 12
akadeémiskas stundas gada, apmekl&jot seminarus, kursus un/vai lekcijas par témam, kas



saistitas ar gramatvedibu, nodokliem, ieks$€jo un argjo auditu, t.sk. pielaujams uzskaitit 12
ak.st. pasizglitoSanos bez apliecinajuma dokumentiem, noradot profesionalas informacijas
leguves avotus (interneta tematiskie resursi, citi profesionali informativi materiali). Viena
kalendara gada laika pielaujams mazaks profesionalas pilnveides stundu skaits, nemot
vera, ka visa abu sertifikatu deriguma termina laika kopgjais stundu skaits ir 192 stundas 4
gadu laika. Parejosas darbnespgjas, bérna kopSanas atvalinajuma vai bezdarbnieka statusa
laika posma pielaujams 50% stundu skaita samazinajums, parskata uzradot attaisnojuma
iemeslu, ko p&c pieprasijuma jaapliecina;

d) Gramatveza profesionalas &tikas prasibu ievérosanu, atbilstoSi gramatvezu profesionalas
ctikas kodeksam, ko apstiprinajusi Starptautiska Gramatvezu federacijas Etikas komiteja.

e) Uzraudzibas rezultata iegita informacija par sertificEtu personu tiek glabata GSC un
sertificétas personas lieta.

f) Tiesibas lugt sertifikata termina pagarinajumu un piedalities atkartota sertifikacijas testa
kartoSana ir personam, kas uzraudzibas laika ir iesniegusSas parskatu par profesionalo
darbibu un pilnveidi un veikusas visus maksajumus par sertifikacijas uzraudzibu
(sertifikacijas uzturéSanu).

8.3.5.2. Atkartotas sertifikacijas testu sertificeSanas sféra “Gramatvedis” sastada teor&tiski
jautajumi ar atbilzu variantiem:

- FinanSu gramatvediba un LR nodoklu sistema (jautajumi 20 punktu vértiba);
- Vadibas gramatvediba (jautajumi 10 punktu vertiba);

- Darba un saimnieciskas tiesibas (jautajumi 5 punktu vertiba);

- Lietvediba (jautajumi 5 punktu vertiba).

8.3.5.3. Atkartotas sertifikacijas testu sertificéSanas sfera “Gramatvedis-auditors” sastada
teoretiski jautajumi ar atbilzu variantiem:

- Finans$u analize - 4 punkti (teorétiski testa jautajumi ar un bez atbilzu variantiem);
- Finans$u parskati — 2 punkti (teoretiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem);
- Nodoklu planoSana — 3,5 punkti (teorétiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem);

- Iek$ejais audits un iekSeja kontrole- 6 punkti (teorétiski testa jautajumi ar un bez atbilzu
variantiem);

- Aréjais audits — 3 punkti (teorétiski testa jautajumi ar un bez atbilzu variantiem);
- Profesionala étika- 1,5 punkti (teoretiski testa jautajumi ar atbilzu variantiem).
8.3.6. Sertifikacijas atlikSanas un anuléSanas kritériji

8.3.6.1. Sertifikacija tiek atlikta gadijumos, kad: 1) par sertificétu personu sanemta siidziba, 2)
pret sertificétu personu uzsakta tiesvediba, 3) sertificéta persona inform&jusi par citiem
apstakliem, kas ietekm@& spg€jas turpinat sertifikaciju. Atliktas sertifikacijas laika lidz stdzibas
izskatiSanai vai tiesvedibas noslégumam sertific€tai personai ir pienakums atturéties no jebkadas
atsauces uz sertifikaciju.

8.3.6.2. GSC ir tiesigs sertifikaciju anulét, ja konstatéti sekojosi fakti:

a) Sudzibas izskatiSanas vai tiesvedibas noslégums apliecina, ka stdziba vai tiesvediba ir
pamatotas;
b) Sertificéta persona viltojusi kadu no GSC iesniegtajiem dokumentiem;



c¢) Sertific€ta persona notiesata par tiSu nozieguma izdariSanu sertifikata darbibas laika;

d) Sertific€ta persona ir bijusi notiesata par tiSu noziegumu izdariSanu, bet noilgums ir mazaks
par Latvijas normativajos aktos noteiktajam normam;

e) Sniegtas nepatiesas zinas, kas ir juridiski parbaudamas vai pieradamas;

f) Atkartotas sertifikacijas eksamena iegiits nepietiekoss veért§jums un GSC eksaminacijas
komisija atzinusi, ka pretendenta profesionala kompetence neatbilst Profesijas standarta
noteiktajam prasibam un sertifikacijas krit€rijiem un noteikumiem;

g) Sertificéta persona vismaz 1 ménesi pirms sertifikata termina beigam nav pieteikusies
sertifikata deriguma termina pagarinaSanai un 3 méneSu laika p&c sertifikata termina beigam
nav nokartojusi termina pagarinaSanas eksamenu;

h) Sertificéta persona pirms sertifikata deriguma termina beigam iesniegusi rakstisku
iesniegumu par atteikSanos no sertifikacijas.

8.3.6.2.1. Ja sertificéta persona nepiekrit GSC 1€mumam par sertifikacijas anuléSanu, tad tas
jautajuma izskatiSanai var iesniegt sidzibu GSC (izskata GSC izpilddirektors), apelaciju (izskata
Apelacijas komisija-Sertifikacijas shémas parvaldes komisija).

8.3.6.2.2. Par sertifikacijas anuléSanu a), b), c), d), e) punktos minétajos gadijumos lemj GSC
izpilddirektors. Sertifikacija zaudé speku (sertificéta persona zaudé sertifikacijas statusu) bez
papildus 1@émumu pienemsanas f) punktd mingtaja gadijuma, pamatojoties uz eksaminacijas
komisijas novertgjuma protokolu g) punkta noteikto prasibu neievéroSanas gadijuma un h) punkta
minétaja gadijuma, pamatojoties uz personas iesniegumu;

8.3.6.2.3. Anulétas un speku zaud&jusas sertifikacijas gadijuma, sertifikats janodod GSC.

8.3.6.3. Sertifikacijas sferas izmainas kriteriji:

a) Sertificétas personas sfera “Gramatvedis” var iegit “Gramatveza-auditora” sertifikatu,
nokartojot komplekso eksamenu “Finansu analize, finanSu parskati, nodoklu planoSana, ieksgja
kontrole un ieks€jais audits, argjais audits un profesionala etika”;

b) Sféra “Gramatvedis-auditors” sertificétai personai, nepagarinot sertifikata “Gramatvedis-
auditors” terminu, tiek sasaurinata sertificéSanas sfera uz sertificéSanas sféru “Gramatvedis”.

8.3.6.4. Anulétu (speku zaud&jusu) kompetences sertifikaciju ir iesp&jams atjaunot, atkartojot
pilnu sertifikacijas procesu (iesnieguma dokumenti sertifikacijas atjaunoSanai, sekmigi nokartots
viens kompleksais eksamens — apraksts 8.2.3.1. punkta).

a) Sertifikacijas atjaunoSanas gadijuma jaiesniedz pieprasitie dokumenti, sekmigi janokarto
sertifikacijas atjaunoSanas eksamens un jaapmaksa ieprieks€ja sertifikata deriguma termina laika
izveidojies uzraudzibas pakalpojuma parads, ja tads ir;

b) Atjaunojot sertifikaciju, sertifikata numurs saglabajas tads pats, kads pieskirts kartojot
sakotngju sertifikaciju.

8.3.7.2. Sertifikacijas novertéSanas kriterijus aktualizé pirms katra eksamena atkariba no izmainu
biezuma likumdoSanas normativajos aktos un izmainas krité€rijos izskata un apstiprina
sertifikacijas shémas parvalde vismaz vienu reizi gada.

8.4. Sertifikacijas shemu izstradasana un parskate
8.4.1. Ekspertu iesaistiSana

8.4.1.2. Ekspertu atbilstibu kvalifikacijas prasibam parbauda sertifikacijas shémas parvaldes
komisija, kas sertifikacijas shémas parvaldes sédé izverté ekspertu iesniegtos izglitibu un
darba stazu apliecinoSos dokumentus un atbilstibu profesiju standartam.



8.4.1.3. Ja ekspertu kvalifikacija atbilst GSC izvirzitajam prasibam, GSC eksperti sertifikacijas
shémas parvaldes sédg tiek apstiprinati.

8.4.1.4. P&c apstiprinasanas izpilddirektors ieklauj ekspertu iesniegtos dokumentus (datus)
GSC lieta "Eksperti".

8.4.15. Eksperti katru gadu iesniedz dokumentus, kas apliecina profesionalo darbibu un
pilnveidi un Sie dati tiek ievietoti lieta "Eksperti".

8.4.1.6. Reizi gada GSC izpilddirektors, nemot véra GSC ekspertu iesniegto informaciju
par darbibu un pilnveidi sertificESanas procesa laika, veic ekspertu darba noveért€§jumu, lai
noteiktu ekspertu atbilstibu Standarta 17024 un GSC noteiktajam prasibam.

8.4.2 Sertifikacijas shemas parvaldes struktiira

8.4.2.1. Gramatvezu sertifikacijas shémas parvalde isteno Gramatvezu sertifikacijas sist€mas
parraudzibas funkcijas un seko, lai sertifikacijas process noris atbilstosi apstiprinatajai gramatvezu
sertifikacijas sistémas sh&mai, nodrosina kontroli par potencialajiem interesu konfliktiem, procesu
neietekmé&jamibu un seko, lai sertifikacijas procesa tiek nodrosinata lidzdaliba visam nozimigajam
ieinteres€tajam pusem.

8.4.2.2. Sertifikacijas shémas parvaldes struktiira veidota p&c sertifikacija ieintereséto pusu
parstavniecibas principa, kas vienlidzigi parstav visu bitiski ieintereséto pusu intereses.

8.4.2.3. Lai nodro$inatu intereSu parsvara neesamibu, sertificéSanas shémas parvaldg tiek aicinati
dalibnieki Iidziga skaita (vismaz viena persona) no katras sertificé$anas sferas:

a) atbilstosi eksperti - gramatvedibas specialisti, kas ir arT vert§josie eksperti un eksamenu
uzdevumu/testu autori sertificéSanas sféras: 1) Gramatvedis, 2) Gramatvedis-auditors.

b) 1) sertificéta(s) persona(s) sfera “Gramatvedis”, un 2) sertificéta(s) persona(s) sfera
“Gramatvedis-auditors”;

c) Sertificétu personu pakalpojumu lietotajs(i) un/vai darba devgjs(i);

8.4.2.4. Sertifikacijas shémas parvaldes vardisko sastavu izveido sertifikacijas shémas Tpasnieks
un apstiprina Sertifikacijas Shémas parvaldes séde.

8.4.2.5. Sertifikacijas shémas parvalde apstiprina novértéSanas mehanismus un eksaminacijas
saturu, identifice sertifikacijas prasibas un atkartotas sertifikacijas prasibas un intervalu.

8.4.3. Kompetences prasibas ekspertiem

8.4.3.1. SIA "Gramatvezu sertifikacijas centrs" eksperti noslédz autora ligumu ar GSC
izpilddirektoru par sertifikacijas shéma noteikto eksamin€Sanas funkciju veikSanu atbilstoSi
liguma nosacijumiem un GSC izpilddirektora rikojumiem.

8.4.3.2. Eksperti:

- izstrada sertifikacijas eksamenu uzdevumus/testus un atkartotas sertifikacijas testu jautajumus;
- veic eksaminétaja funkcijas un pieskir novert€juma punktus eksamenos (testos);

- piedalas eksaminacijas komisijas darba;

- izverte apelacijas un parstdzibas.

8.4.3.3. Kuvalifikacijas prasibas SIA "Gramatvezu sertifikacijas centrs" ekspertiem, atbilstosi
apstiprinatajiem sertificéSanas sferu "Gramatvedis" kriterijiem un gramatveza ceturta limena
kvalifikacijas) profesijas standarta nosacijumiem, sk. KRG 6. nodala “Prasibas resursiem”.



8.4.3.4. Kvalifikacijas prasibas SIA "Gramatvezu sertifikacijas centrs" ekspertiem atbilstosi GSC
apstiprinatajiem sertific€Sanas sferas ,,Gramatvedis-auditors™ krit€rijiem un gramatveza ceturta
Iimena kvalifikacijas) profesijas standarta nosacijumiem, sk. KRG 6. nodala “Prasibas
resursiem”).

Konfidencialitates prasibas

8.4.3.5. GSC izpilddirektors, noslédzot autora ligumu ar ekspertiem, pieprasa iesniegt
apliecinajumus par to, ka eksperti ir iepazinuSies ar sertificéSanas normativajiem dokumentiem
(apliecinajuma veidlapa KRG 6.nodala pielikums nr.5). un ievéros neietekm&amibas un
konfidencialitates prasibas (KRG 4.nodala-Neietekm&jamibas apliecinajums), ko parakstot
eksperti apliecina, ka sava darbiba bus godpratigi, objektivi, profesionali, neatkarigi un
neietekmé&jami.

8.4.3.6. GSC izpilddirektors veic ekspertu darba uzraudzibu

a) Sertifikacijas procesa laika véro eksperta, ka eksamingjamo profesionalas kompetences novertétaja
darbu;

b) Reizi gada pieprasa no ekspertiem aktualizétu CV, profesionalo darbibu un pilnveidi apliecinoSus
dokumentus;

c) lzskata ekspertu iesniegtos profesionalo darbibu un kvalifikacijas uzturéSanu apliecinosus
dokumentus;

d) Reizi gada lidz 31. maijam GSC izpilddirektors veic ekspertu darba novertgjumu, lai noteiktu
ekspertu atbilstibu, ISO/IEC 17024 standartam un GSC noteiktajam prasibam.

8.4.4. Noveértésanas mehanismu identificeSana

8.4.4.1. Lai noorganiz€tu eksamenu un novérotu eksamena norisi, GSC izpilddirektors ar
rikojumu apstiprina eksaminacijas komisiju un ekspertu darba grupu, kas veic noverteéSanu.
Rikojuma noraditi: eksamena komisijas priek$sédetajs, kas ir GSC eksperts-uzdevumu autors un
komisijas loceklis — GSC parstavis*, divi veértéjosie eksperti un eksamingjamo pretendentu
saraksts - personas, kuras pirms eksamena uzrada personu apliecino$u dokumentu komisijai un ar
parakstu akta apliecina, ka ir iepazinuSies un apnemas ievérot Gramatvezu profesionalas
kompetences sertifikacijas prasibas.

8.4.4.2. Pirms eksamena katrs eksamingjamais uz GSC izsniegtas Devize veidlapas uzraksta savu
vardu, uzvardu, personas kodu, devizi, ar parakstu apliecina konfidencialitates ievérosanu, icliek
Devizes veidlapu aploksng, to aizlimé un nodod Eksaminacijas komisijai. Devizes aploksnes tiek
atvertas tikai tad, kad sanemti rezultati no abiem vertgjosajiem ekspertiem.

8.4.4.3. Eksamena uzdevumu un testu atbildes jaraksta tikai uz komisijas izsniegtajam uzdevumu
lapam, augseja labaja stiirt rakstot savu Devizi.

a) Eksamena laika var izmantot tikai normativos aktus drukata veida, kalkulatorus bez teksta
ievades iespéjas.

b) Eksamena laika nedrikst izmantot macibu materialus un pierakstus, elektroniskas ierices, t.sk.
mobilos viedtalrunus (to skana jaizslédz), internetu, ka arT konsultéties ar citu eksamingjamo.

c) Ja eksamingjamais eksamena laika izmanto macibu materialus (iznemot normativos aktus)
un/vai vairakkart konsultgjas ar citu eksamingjamo, tad eksaminacijas komisijai ir tiesibas Sai
personai eksaminaciju partraukt.



d) Eksamena laika atstajot savu vietu, aizliegts nemt Iidzi eksamena darbus.
e) Eksamena laika nedrikst vienlaicigi atstat telpas vairak, ka viens eksamingjamais.

f) Eksamena lieto tikai lodiSu vai tintes pildspalvu, nedrikst izmantot zimuli un korektoru (par to
var samazinat vertéjumu).

g) Ja pretendents eksamena atbildés veic labojumus, tad nepareizo rezultatu parsvitro un labojumu
apliecina ar savu parakstu.

h) Eksamena laika nav paredz&ts partraukums, tadél papildus eksaminacijai paredzétajam 5
(piecam) astronomiskajam stundam atlauts izmantot 30 minites atpitai.

8.4.4.4. Eksamena rezultatu sanemsana:

a) GSC izpilddirektora vietnieks, sanemot veért€joso ekspertu aizpilditas eksamenu rezultatu
noveért§juma lapas, atbilstoSi tajas uzraditajai informacijai, sagatavo protokolu par eksamena
noveérte§jumu, kura norada pretendentu noraditas devizes, katra eksperta novértgjumu un divu
ekspertu vid€jo aritméetisko vertgjumu.

b) GSC izpilddirektore péc protokola sanemsSanas un parbaudes, izsniedz GSC izpilddirektora
vietnickam eksamena sakuma no pretendentiem sanemtas devizu aploksnes, kuras atrodas
aizpildita veidlapa ar pretendenta noradito vardu, uzvardu, personas kodu un Devizi.

¢) GSC izpilddirektora vietnieks atver sanemtas devizu aploksnes un sagatavo personific€tu
eksamena novert§juma protokolu, kura tiek atSifrétas devizes, protokolu papildinot ar personas
vardu, uzvardu un personas kodu. Personificéto eksamenu novért€juma protokolu parbauda un
paraksta Eksamenu komisijas prieks§sédetajs un GSC izpilddirektors.

d) Sekmigi nokartojot eksamenus, sertifikacijas kandidatatiem tiek izsniegts apliecindjums par
eksamenu rezultatiem, kas apliecina atbilstibu sertifikacijas prasibam. Ja persona vienu vai abus
eksamenus nav nokartojusi atbilstosi prasibam, GSC izsniedz pazinojumu par eksamenu
rezultatiem, kas derigs 6 (seSus) ménesus, kuru laika pretendents var iziet atkartotu eksaminaciju.

8.4.5. Sertifikacijas shémas parvaldes darba analize

8.4.5.1. Sertifikacijas shémas parvalde noveérté un apstiprina aktualiz€tu eksaminacijas un
Sertifikacijas procesu saturu.

8.4.5.2. Sertifikacijas shémas parvalde katru gadu apstiprina aktualiz€tus sertifikacijas
novertéSanas kritérijus katra sertificéSanas sféra atbilstoSi spéka esoSajiem grozijjumiem LR
normativajos likumdoSanas dokumentos.

8.4.5.3. Sertifikacijas shémas parvalde nepiecieSamibas gadijuma parskata priekSnoteikumus un
prasibas sertifikacijas pretendentiem un kandidatiem un apstiprina izmainas.

8.4.5.4. Sertifikacijas shémas parvalde ierosinadjuma gadijuma parskata noveértéSanas mehanismus
un eksaminacijas saturu.

8.4.5.5. Sertifikacijas shémas parvalde nepiecieSamibas gadijjuma parskata un aktualiz€ atkartotas
sertifikacijas prasibas vai ierosinagjuma gadijuma atkartotas sertifikacijas intervalu.

8.4.5.6. Visi sertifikacijas shémas parvaldes pienemtie 1€émumi tiek apstiprinati ar Sertifikacijas
shémas parvaldes sédes protokolu.

8.5. Sertifikacijas shemas parvaldes nolikums



8.5.1. Gramatvezu sertifikacijas shémas parvalde isteno Gramatvezu sertifikacijas sist€émas
parraudzibas funkcijas un secko, lai sertifikacijas procesi noris atbilstoSi apstiprinatajam
gramatvezu sertifikacijas Sisttmas sh&émam, nodroSina kontroli par potencialajiem intereSu
konfliktiem, procesu neietekm&jamibu un seko, lai sertifikacijas procesa tiek nodroSinata
lidzdaliba visam nozimigajam ieinteresétajam pusém.

8.5.2. Sertifikacijas shémas parvaldes struktiira veidota pé€c sertifikacija ieintereséto pusu
parstavniecibas principa, kas vienlidzigi parstav visu biitiski ieintereséto pusu intereses.

8.5.2.1. Sertifikacijas shémas T1pasnieks - Gramatvezu sertifikacijas centrs, ko parstav
izpilddirektors un izpilddirektora vietnieks. Kompetences un izvirzamas prasibas noteiktas KRG
6.nodala.

8.5.2.2. Novertesanas eksperti - gramatvedibas specialisti — eksaminacijas komisijas priek§sedetaji
eksperti. Kompetences un izvirzamas prasibas noteiktas KRG 6.nodala.

8.5.2.3. Pakalpojuma ném¢;ji - parstavji no sertificéto personu vidus. Kompetences un izvirzamas
prasibas noteiktas KRG 8.2.1., 8.2.2.

8.5.2.4. Sertificétu personu darba devéji, pakalpojuma lietotaji. Kompetences un izvirzamas
prasibas:

a) vismaz divu sertificétu gramatvezu darba devéjs vai gramatvedibas arpakalpojumu uznémuma
vaditajs (piem., valdes priekssédétajs, valdes loceklis, direktors), kas parstav uznémumu, kas
strada vismaz 3 gadus;

b) sertificétu gramatvezu darba devéjam vai gramatvedibas arpakalpojumu uznémuma vaditaja
darbibai jabiit saistttai ar gramatvedibas vai finansSu jomu.

8.5.2.5. Sertifikacijas shémas parvaldé var tikt aicinats ar gramatvedibas jomu saistits vai
gramatvezu sertificéSana ieintereséts valsts iestades darbinieks.

8.5.2.6. Visi sertifikacijas shémas parvaldes parstavji GSC iesniedz aktualizétu CV un
neietekmé&jamibas apliecinajumu.

8.5.3. Shémas 1pasnieks - Gramatvezu sertifikacijas centrs nodroSina, ka sertifikacijas shéma ir
parskatita un aktualizéta vismaz reizi gada. Sertifikacijas shémas parvaldes vardisko sastavu
izvedo sertifikacijas shémas 1pasnieks un apstiprina Gramatvezu sertifikacijas centrs sertifikacijas
shémas parvaldes seédeé vismaz vienu reizi gada.

8.5.4. Sertifikacijas shémas parvaldes galvenie uzdevumi ir:

8.5.4.1. formulgt sertifikacijas politiku;

8.5.4.2. parraudzit politikas realizaciju, izskatit apelacijas, lai tiktu nodrosinats atbilstoSs un neatkarigs sertifikacijas
process;

8.5.4.3. akceptet sertifikacijas sistémas shemu;

8.5.4.4. koordinét normativo un metodisko dokumentu izstradi;

8.5.4.5. izvertet gramatvezu sertifikacijas sist€émas ekspertu kandidatus;
8.5.4.6. apstiprinat gramatvezu sertifikacijas sist€émas ekspertus;

8.5.4.7. nodrosinat sertifikacijas norises publicitati;



8.5.4.8. parraudzit Gramatvezu sertifikacijas centra darbibu, pieprasot un izvért&jot visu nepiecieSamo informaciju par
sertifikaciju, lai izvertétu pamatojumu visiem nozimigiem l€mumiem, darbibam, personala un ekspertu kandidatu
atlasei;

8.5.4.9. sniegt priekslikumus darba pilnveidei;

8.5.4.10. pilnveidot sertific€sanas shemu.

8.5.5. Sertifikacijas shémas parvaldei ir $adas tiesibas:

8.5.5.1. sadarboties ar valsts, pasvaldibu institticijam, sabiedriskam organizacijam;

8.5.5.2. uzaicinat specialistus un ekspertus piedalities sertifikacijas sh&mas parvaldes sédeé ar
padomdevgja tiesibam, lai sanemtu nepiecieSamo informaciju un atzinumus gramatvedibas joma
saistiba ar sertifikaciju, ka arT ar sertificéSanas shémas parvaldi saistitajos jautajumos.

8.5.6. Sertifikacijas shémas parvaldes ipasnieks:

8.5.6.1. apstiprina sertifikacijas shémas parvaldes sézu darba kartibu;

8.5.6.2. sasauc un organizg sertifikacijas sh€mas parvaldes sédes;

8.5.6.3. paraksta sertifikacijas shémas parvaldes lémumus, s€Zu protokolus un citus dokumentus;
8.5.6.4. kontrol@ sertifikacijas shémas parvaldes lémumu izpildes organizaciju;

8.5.6.5. nodroSina sadarbibu ar sertifikacija ieinteresétam iestadém, organizacijam;

8.5.6.6. ir tiesigs delegét darba uzdevumus sertifikacijas shémas parvaldes locekliem.

8.5.7. Sertifikacijas shémas parvaldes s€des notiek ne retak ka vienu reizi gada.

8.5.8. Arkartas sédes tiek sasauktas, ja to pieprasa sertifikacijas shémas parvaldes Tpasnieks vai
vismaz viena tresdala no sertifikacijas shémas parvaldes parstavjiem.

8.5.9. Sertifikacijas shémas parvalde ir lemttiesiga, ja tas sed€ piedalas vismaz pa vienai personai
no sertificéto personu, ekspertu, sertificétu personu pakalpojumu lietotaju un/vai sertificétu
personu darba devéju vidus katra sertificéSanas sfera.

8.5.10. Sertifikacija shémas parvaldes lémumi tiek pienemti, atklati balsojot, ar vienkarSu balsu
vairakumu. Ja balsu skaits sadalas lidzigi, izSkirosa ir sertifikacijas shémas parvaldes
IpaSnieka balss. Attalinatas sertifikacijas shémas parvaldes sédes gadijuma, savu balsojumu
sertifikacijas shémas parvaldes parstavji iesniedz ar droSu elektronisko parakstu apstiprinatus
vai paSrocigi parakstitus skenéta dokumenta veida.

8.5.11. Sertifikacijas shémas parvaldes sédes lemumi tiek registréti protokola.
8.5.12. Sertifikacijas sheémas parvaldes s€zu materiali un apstiprinatie dokumenti ir konfidenciali.

8.5.13. Sertifikacijas shemas parvaldi reorganize vai maina tas sastavu Sertifikacijas sh€mas
Ipasnieks.



